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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE

TRAMITE: X

Constancia de Identidad

SERVICIO:

DESCRIPCION

Documento oficial con el que se acredita que una persona es residente de alguna localidad ubicada en este municipio,

acreditando su identidad, mencionando fecha de nacimiento y nombre de los padres.

ClAVE = DE
IDENTIFICACION | CTYS/SHA02
FUNDAME_NTO - Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal del Estado de México y articulo 147
EJU-RE'DiCO o - |fraccion V del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
. o VIGENCIA DEL
.ggggagum ~ AlConstancia identidad DOCUMENTO | 'S
' A OBTENER:

- - HIBRIDO el DE PUNTA A PUNTA
:_M om ALIB AD (ANEXAR LINK) = ETEENDR ~ (ANEXAR LINK)
e No aplica X No aplica

CASOS EN [0S QUE EL
TRAM%TE DEBE REALIZARSE

Cuando el ciudadano requiera acreditar su domicilio actual y su identidad, para
diversos tramites.

ESF’EC%FICAR S| ESTE TRAMETE
'O SERVICIO ESTA SUJETO A

INSPECCION O VERIFECACION g Neapliea

'OBJETIVO DE LA MISMA

:. - COP'IAS_'.T_ | .

. . ANOTAR CON o
- . onEmMa apoR MR PURBAERTS
 REQUISITOS - L A P AL ABRA S| O CANTIDAD DE JURIDICO -

s | NO - COPIAS ADMINISTRATEVO
..... : Yo . (SImple
_ _ - notarial,
- - certificada)
f‘PERSONAS Fisicas. |
1. Comprobante de domicilio (recibo de luz, No 1copia  |Articulo 91 fraccion X de la
agua, teléfono) o constancia del Ley Organica !\/Iymcnpal
Delegado Municipal. _ del Estado de Mexico.
o No 1 copia
2. Acta de nacimiento
3. Una foto infantil blanco y negro o color , _
Si No aplica
PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS | i
No aplica No aplica No aplica No aplica
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INSTITUCIONES
PUBLICAS
No aplica No aplica No aplica No aplica

PASOS A SEGUIR QUE
DEBE DE REALIZAR EL

Entrega de documentacién por parte del ciudadano, el tramite se entrega en un dia habil,
en las oficinas de la Secretaria del Ayuntamiento, realizando el pago correspondiente.

CIUDADANO
PLAZO MAXIMO DE Un dia habil
RESPUESTA
COSTO o Fundamento  Juridico: ~ Fundamento
- s _ - Juridico Articulo 147 fraccion V del Cédigo
F 3117.00 FUN__{DAMENTO Financiero del Estado de México y
(1 U.M.A)) JURIDICO Municipios.
| . | ENLINEA
TARJETA DE TARJETA DE
- ERECING  CREDITO DEBITO (Pgséé'é-ns
FORMA DE PAGO L )
' A A A No aplica
LDONDE PODRA | En la Tesoreria Municipal
PAGARSE? :
OTRAS ALTERNATIVAS |No aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON
EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

No aplica

CRITERIOS  DE|Noaplica

RESOLUCION  DEL

TRAMITE _

-APLICACEON DE LA No aplica

AFIRMATIVA @ O

,NEGATNA FICTA :

e DEPENDENC!AUORGAN&SMO UNIDAD ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE

H. Ayuntam:ento de San Mateo Atenco

Secretaria del Ayuntamiento

TTULAR = DE LA Arg. J. Concepcion Escutia Porcayo
DEPENDENCIA
. DOMICILIO -
- Av. Judrez NO.INT.Y 302
GHLLE EXT.:
COLONIA | Barrio San Miguel MUNICIPIO |San Mateo Atenco, México
fC P 52104 HORARIO Y DIAS DE|Lunes a viernes 09:00 a 17:00 Horas.
o ATENCION
LADA  TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:
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728 690 11 00

1002 secayuntamiento@sanmateoatenco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA |No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA

No aplica

OFICINA

- _ DOMICILIO -
E(".ZALLE . | No aplica g)(()_r INT. Y |No aplica
COLONIA No aplica 'MURICIF’iO No aplica
'C--.P. |No apllca HORARIO Y DIAS E}E No aplica
ATENCION
T TELI-_'_?FONOS,_ - | EXT. | = CORREOELECTRONICO:
No aplica | No aplica No aplica |No aplica
FORMATO(S) |Noaplica
BESCARGABLES
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA | Sirve para el tramite de afiliacion al seguro?
FRECUENTE
[RESPU ESTA: La constancia de identidad es valida para realizar el tramite de afiliacion al seguro social.
PREGUNTA |, Laconstancia es con hoja membretada?
FRECUENTE '
RESPUESTA: La constancia de identidad que se expide, se entrega en hoja membretada oficial.
PREGUNTA | Puede asistir alguna otra persona en mi representacion al realizar el tramite?
:FRECUENTE§' -
RESPUESTA: Si, con credencial de elector vigente.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
ELABORO: VISTO BUENO: /" FECHA DE ACTUALIZACION:

26 [ 03 /2026.

Yolanda Diaz Heras
Enlace

kA al ob o wf "4 . .
— ‘hwf:q#g ;i!ep n Escutta_Porcayo

eggef




